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ПРАВИЛА  

приема обучающихся  

в муниципальном бюджетном учреждении дополнительного образования 

«Центр развития творчества детей и юношества г. Пугачева Саратовской 

области» 

  



1. Общие положения 

1.1 Настоящие правила приема обучающихся определяют порядок 

приема обучающихся в муниципальное бюджетное учреждение 

дополнительного образования «Центр развития творчества детей и юношества 

г. Пугачева Саратовской области» (далее МБУ ДО «ЦРТДЮ»).   

1.2. Настоящие правила приема обучающихся в муниципальном 

бюджетном учреждении дополнительного образования «Центр развития 

творчества детей и юношества г. Пугачева Саратовской области» (далее-

Правила) разработаны на основании Федерального закона Российской 

Федерации от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» (с изменениями и дополнениями); Федерального закона от 31 мая 

2002 года № 62-ФЗ «О гражданстве Российской Федерации» (с изменениями и 

дополнениями); Федерального закона от 19 февраля 1993 года № 4528-1                   

«О беженцах» (с изменениями и дополнениями); Закона Российской Федерации 

от 19 февраля 1993 года № 4530-1«О вынужденных переселенцах» (с 

изменениями и дополнениями); Федерального закона от 25 июля 2002 года № 

115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской 

Федерации» (с изменениями и дополнениями); Порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам, утвержденного приказом Министерства 

просвещения Российской Федерации от 27 июля 2022 года № 629; Правил 

персонифицированного финансирования дополнительного образования в 

Саратовской области, утвержденных приказом министерства образования 

Саратовской области от 21.05.2019 года № 1077; Положения о 

персонифицированном дополнительном образовании детей в Пугачевском 

муниципальном районе, утвержденного постановлением администрации 

Пугачевского муниципального района Саратовской области от 15 июня 2023 

года № 652; Устава МБУ ДО «ЦРТДЮ» 

1.3. Образовательная деятельность в МБУ ДО «ЦРТДЮ» осуществляется 

на   русском языке. 

1.4. Настоящие Правила являются локальным нормативным актом МБУ 

ДО «ЦРТДЮ» и обязательны к исполнению всеми участниками 

образовательного процесса. 

1.5. Настоящие Правила разработаны для обеспечения реализации прав 

детей на освоение дополнительных общеразвивающих программ. 

1.6. С целью обеспечения открытости и доступности информации 

Правила размещаются на информационных стендах и на официальном сайте 

МБУ ДО «ЦРТДЮ» в сети «Интернет». 

 

2. Правила приёма 

2.1  На обучение в МБУ ДО «ЦРТДЮ» принимаются дети от 5 лет до 

18 лет на основе их свободного выбора дополнительной общеразвивающей 

программы обучения в соответствии с их способностями и интересами. 

2.2 Прием обучающихся в объединения проводится независимо от 

уровня их подготовки по данному направлению, в соответствии с возрастными 

особенностями ребёнка, учетом индивидуальных интересов, потребностей и 

особенностей детей, уровня физического развития и условиями реализации 



дополнительной общеразвивающей программы согласно установленным 

направленностям деятельности МБУ ДО «ЦРТДЮ»: художественной, 

физкультурно-спортивной, технической, туристско-краеведческой, 

естественнонаучной, социально-гуманитарной.  

2.3 В объединения МБУ ДО «ЦРТДЮ» обучающиеся принимаются на 

основе собеседования, без вступительных испытаний или иных процедур 

отбора. 

2.4 При приёме обучающихся в МБУ ДО «ЦРТДЮ» не допускаются 

ограничения по полу, расе, национальности, происхождению, отношению к 

религии, убеждениям, принадлежности к общественным организациям, 

состоянию здоровья, социальному положению. 

2.5 Преимущества при приёме на обучение по дополнительным 

общеразвивающим программам при прочих равных условиях имеют: 

- лица, нуждающиеся в социальной помощи, в том числе дети-

сироты, дети, оставшиеся без попечения родителей; 

- дети из многодетных семей; 

-дети-инвалиды, инвалиды I и II групп, если обучение по 

дополнительным общеразвивающим программам им не противопоказано; 

- дети с ограниченными возможностями здоровья, но не имеющие 

юридический статус «инвалид»; 

- дети лиц, призванных на военную службу по мобилизации либо 

заключивших контракт о добровольном содействии в выполнении задач, 

возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, проживающих на 

территории Пугачевского муниципального района. 

2.6 Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на 

обучение по дополнительной общеразвивающей программе только с согласия 

родителей (законных представителей), на основании рекомендаций психолого-

медико-педагогической комиссии и при наличии педагогов дополнительного 

образования соответствующей подготовки. 

2.7 Иностранные граждане и лица без гражданства имеют равное право 

на поступление в МБУ ДО «ЦРТДЮ» для обучения по дополнительным 

общеразвивающим программам в соответствии с международными договорами 

Российской Федерации и Федеральным законом «Об образовании в Российской 

Федерации». 

2.8 При приёме обучающихся в учебное объединение учитывается 

возраст, установленный в дополнительной общеобразовательной программе 

данного объединения. 

2.9 Зачисление обучающихся в МБУ ДО «ЦРТДЮ» на обучение по 

дополнительным общеобразовательным программам в области туризма, 

физической культуры и спорта осуществляется при наличии медицинской 

справки о состоянии здоровья с заключением о возможности заниматься в 

группе или объединении по избранному профилю. 

2.10 Учебный год в МБУ ДО «ЦРТДЮ» начинается с 1 сентября. 

Учреждение организует работу с обучающимися в течение всего календарного 

года, включая каникулярное время.  

2.11  Комплектование объединений на новый учебный год производится 

ежегодно в период с 1 июня по 15 сентября или при организации работы нового 



объединения, в соответствии с действующими нормативами наполняемости 

объединений. Предельная наполняемость учебных групп определяется 

локальными правовыми актами МБУ ДО «ЦРТДЮ».  

2.12 Дополнительный прием обучающихся возможен в течении всего 

учебного года при наличии свободных мест в объединениях.  

2.13 Содержание образовательной деятельности определяется учебным 

планом, утвержденным руководителем МБУ ДО «ЦРТДЮ». 

2.14 Режим работы объединения, длительность пребывания в них 

учащихся, а также учебные нагрузки учащихся определяются расписанием и 

учебным планом, в соответствии с действующими нормативами. 

2.15  Каждый обучающийся имеет право заниматься в нескольких 

объединениях, менять их по желанию.  

2.16 Приём обучающихся в МБУ ДО «ЦРТДЮ» на обучение по 

дополнительным общеразвивающим программам осуществляется за счёт 

средств муниципального бюджета. Зачисление обучающихся на 

дополнительные общеразвивающие программы осуществляется на портале 

персонифицированного дополнительного образования Саратовской области 

«Саратов ПФДО» по номеру сертификата дополнительного образования.  

2.17 Оформить заявку на обучение по дополнительным 

общеразвивающим программам в МБУ ДО «ЦРТДЮ» можно выбрав один из 

способов: 

-  лично обратиться в учреждение;  

- оформить заявку на портале персонифицированного дополнительного 

образования Саратовской области «Саратов ПФДО»; 

 - оформить заявку через портал Государственных услуг Российской 

Федерации. 

2.18 Прием детей в МБУ ДО «ЦРТДЮ» осуществляется на основании 

письменного заявления родителей (законных представителей) ребенка и (или) 

детей, достигших 14-летнего возраста на обучение по дополнительным 

общеобразовательным программам и согласия на обработку персональных 

данных по формам согласно приложению № 1, № 2 к настоящим Правилам. 

Заявление формируется в электронной форме на портале 

персонифицированного дополнительного образования Саратовской области 

«Саратов ПФДО» и оформляется на бумажном носителе.   

2.19 Педагогические работники МБУ ДО «ЦРТДЮ» при приёме 

заявления обязаны ознакомиться с оригиналами следующих документов: 

- паспорт родителей (законных представителей) ребенка и (или) ребенка, 

достигшего 14-летнего возраста; 

- свидетельство о рождении ребенка;  

- документ, подтверждающий установление опеки или попечительства 

(при необходимости); 

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 

пребывания, либо иного документа, содержащего сведения о регистрации 

ребенка по месту жительства (пребывания); 

- сведения о номере сертификата дополнительного образования; 

- медицинская справка о состоянии здоровья с заключением о 

возможности заниматься в группе или объединении по избранному профилю.  



После проверки данных, указанных в заявлении, специалист 

образовательного учреждения возвращает оригиналы документов заявителю (за 

исключением медицинской справки о состоянии здоровья с заключением о 

возможности заниматься в группе или объединении по избранному профилю). 

Педагогические работники, ответственные за прием документов, 

определяются приказом руководителя учреждения. 

2.20. Иностранные гражданине или лицо без гражданства, дополнительно 

предъявляет документ, подтверждающий родство заявителя (или законность 

представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право ребенка на 

пребывание в Российской Федерации. 

2.21. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы 

представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном 

порядке переводом на русский язык. 

2.22. При приеме обучающихся в МБУ ДО «ЦРТДЮ» между 

учреждением и обучающимся или родителями (законными представителями) 

несовершеннолетних учащихся заключается договор, подписание и выполнение 

которого обязательно для обеих сторон. 

2.23 При приёме обучающихся педагогические работники МБУ ДО 

«ЦРТДЮ» обязаны ознакомить учащихся и их родителей (законных 

представителей) с Уставом МБУ ДО «ЦРТДЮ», лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, с дополнительными общеобразовательными 

общеразвивающими программами, реализуемыми в МБУ ДО «ЦРТДЮ» и 

другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, правами и обязанностями обучающегося. 

2.24 Приём обучающихся в МБУ ДО «ЦРТДЮ» оформляется приказом 

директора. 

2.23 Ребенок может быть зачислен только при предоставлении полной 

информации, указанной в заявлении по форме согласно приложению № 1 и № 2 

к настоящим Правилам, полного комплекта документов согласно пункту 2.19 

настоящих Правил и при установлении статуса сертификата, предполагающего 

его использование по выбранной общеобразовательной программе.  

2.24.  При поступлении заявления (заявки) о зачислении ребенка на 

обучение по дополнительным общеобразовательным программам и номера 

сертификата Учреждение незамедлительно вносит эти данные в 

информационную систему «Саратов ПФДО» и проверяет статус сертификата, 

номер которого предоставлен.  

2.25. МБУ ДО «ЦРТДЮ» вправе отказать в приёме обучающегося в 

следующих случаях: 

- отсутствуют документы, предусмотренные пунктами 2.18, 2.19 

настоящих Правил; 

- в документах, представленных заявителем, имеются подчистки, 

приписки, зачеркнутые слова и иные исправления, а также серьезные 

повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их 

содержание. 

- наличие медицинских противопоказаний; 

- несоответствие возраста ребенка возрастным требованиям к освоению 

выбранной дополнительной общеобразовательной программы; 



-  отсутствие свободных мест в объединении; 

- если статус представленного сертификата дополнительного образования 

не предполагает его использование для обучения по выбранной 

дополнительной общеобразовательной программе; 

-  отсутствие доступного обеспечения сертификата дополнительного 

образования. 

 После устранений оснований для отказа в приеме документов, заявитель 

вправе повторно обратиться для получения муниципальной услуги. 

2.26. Обучающиеся могут быть зачислены в детское объединение на  

второй и последующие годы обучения при наличии свободных мест, если 

уровень их подготовки отвечает программным требованиям соответствующего 

года обучения по результатам процедур аттестации, предусмотренных 

дополнительной общеобразовательной программой, или по результатам 

собеседования. 

 

3. Порядок утверждения и внесения изменений (или) дополнений 

Правил. 

3.1. Настоящие Правила утверждаются директором МБУ ДО «ЦРТДЮ». 

3.2. Изменения и (или) дополнения в настоящие Правила вносятся и 

принимаются на заседании педагогического совета, на заседании обучающихся, 

совета родителей учреждения и утверждается приказом директора учреждения. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



Приложение № 1 к  

Правилам приема обучающихся  

в муниципальном бюджетном учреждении 

дополнительного образования «Центр 

развития творчества детей и юношества  

г. Пугачева Саратовской области» 

 

 

Форма заявления о приеме в образовательное учреждение на обучение по 

дополнительным общеобразовательным программам (при зачислении на значимые 

программы) 

 

Руководителю 

_____________________________________ 
                                                                                                             (сокращенное наименование образовательного учреждения) 

_____________________________________ 
(фамилия, инициалы руководителя 

образовательного учреждения) 

_____________________________________ 
(ФИО родителя (законного представителя) 

или поступающего) 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ О ЗАЧИСЛЕНИИ 

 

Прошу зачислить на обучение по дополнительной общеобразовательной программе 

__________ направленности «______________», начиная с модуля: «__________________» 

(далее – Программа) Обучающемуся, сведения о котором указаны ниже. 

 

Сведения о родителе (законном представителе):  

Фамилия, имя и отчество родителя 

(законного представителя): 

 

Телефон родителя (законного представителя):  

Место жительства родителя (законного 

представителя): 

 

 

Сведения об Обучающемся:  

Номер сертификата дополнительного 

образования: 

 

Фамилия, имя и отчество обучающегося:  

Дата рождения обучающегося:  

Место жительства обучающегося:  

Телефон обучающегося:  

 

С дополнительной общеобразовательной программой, уставом, лицензией на 

осуществление образовательной деятельности, другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности «__________________», с 

правами и обязанностями обучающихся ознакомлен.  

                                                                  ____________/___________________ /  

                                                                                   подпись                 расшифровка 

 

 

 

 

 

 



СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

Я, _____________________________________________________________, 

проживающий по адресу ______________________________________________,  паспорт 

_______ №__________, выданный «___» _________ 20___г. 

______________________________________________________________________, являясь 

родителем (законным представителем)  ____________________________, проживающего по 

адресу _______________________________________________, в соответствии с требованием 

статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. №152- ФЗ «О персональных данных» даю свое 

согласие на обработку персональных данных, а именно: фамилия, имя, отчество; сведения о 

паспорте (серия, номер, дата и место получения); место жительства; номер телефона; 

фамилия, имя, отчество ребёнка; дата рождения ребёнка; место жительства ребенка; номер 

телефона ребёнка; сведения о записи на программы дополнительного образования и их 

посещении поставщику образовательных услуг _____________________________________, 

юридический адрес которого: _______________________, в целях организации обучения по 

выбранным образовательным программам.  

Предоставляю право осуществлять обработку с использованием средств 

автоматизации или без использования таких средств, включая сбор, запись, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 

предоставление персональных данных иным участникам системы персонифицированного 

дополнительного образования в целях, определенных настоящим согласием, обезличивание, 

блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.  

Данное Согласие действует с момента подписания и до истечения сроков, 

установленных действующим законодательством Российской Федерации, а также может 

быть отозвано по письменному заявлению.  

 

«___» __________ 20____г.                      __________ /___________________ /                      

                                                                                      подпись                расшифровка 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение № 2 к  

Правилам приема обучающихся  

в муниципальном бюджетном учреждении 

дополнительного образования «Центр 

развития творчества детей и юношества  

г. Пугачева Саратовской области» 

 

Форма заявления о приеме в образовательное учреждение на обучение по 

дополнительным общеобразовательным программам (при зачислении на 

сертифицированные программы) 

 

Руководителю 

_____________________________________ 

                                                         (сокращенное наименование образовательного учреждения) 

_____________________________________ 

(фамилия, инициалы руководителя 

образовательного учреждения) 

_____________________________________ 

(ФИО родителя (законного представителя) 

или поступающего) 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ О ЗАЧИСЛЕНИИ 

 

Прошу зачислить на обучение по дополнительной общеобразовательной программе 

___________ направленности «_____________», начиная с модуля: «___________» (далее – 

Программа) Обучающемуся, сведения о котором указаны ниже, в соответствии с договором-

офертой № _____  (с _________ по __________г.), а также прочими договорами-офертами, 

предлагаемыми мне к заключению, предусматривающими оказание услуг по реализации 

иных частей Программы, выставляемыми Вами (при необходимости).  

Сведения о родителе (законном представителе):  

Фамилия, имя и отчество родителя 

(законного представителя): 

 

Телефон родителя (законного представителя):  

Место жительства родителя (законного 

представителя): 

 

 

Сведения об Обучающемся:  

Номер сертификата дополнительного 

образования: 

 

Фамилия, имя и отчество обучающегося:  

Дата рождения обучающегося:  

Место жительства обучающегося:  

Телефон обучающегося:  

 

Я ознакомлен с условиями договора-оферты № _______, представленного в сети 

Интернет по адресу ____________________, и полностью и безоговорочно принимаю их.  

Я проинформирован, что подписание настоящего заявления в соответствии с 

условиями договора-оферты № _______ приравнивается к подписанию указанного договора-

оферты. Обязуюсь самостоятельно отслеживать в личном кабинете сертификата 

«__________» информационной системы «ПФДО» предложения (оферты) к заключению 

договоров-оферт, предусматривающих оказание услуг по реализации иных частей 

Программы, выставляемые Вами, и знакомиться с ними.  

                                                                  _______________/________________ /  

                                                                                         подпись                расшифровка 



 

 С дополнительной общеобразовательной программой, уставом, лицензией на 

осуществление образовательной деятельности, другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности _________________________, с 

правами и обязанностями обучающихся ознакомлен.  

                                                                  _______________/________________ /  

                                                                                         подпись                расшифровка 

 

Согласен, что подписание настоящего заявления является действием по предъявлению 

социального сертификата номер ___________________  

 

                                                                  _______________/________________ /  

                              подпись расшифровка 

 

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

Я, ______________________________________________________________, 

проживающий по адресу ________________________________________________, паспорт 

__________ №__________, выданный «___» _________ 20__г. 

______________________________________________________________________, являясь 

родителем (законным представителем) _____________________________, проживающего по 

адресу ________________________________________________, в соответствии с 

требованием статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О 

персональных данных» даю свое согласие на обработку персональных данных, а именно: 

фамилия, имя, отчество; сведения о паспорте (серия, номер, дата и место получения); место 

жительства; номер телефона; фамилия, имя, отчество ребёнка; дата рождения ребёнка; место 

жительства ребенка; номер телефона ребёнка; сведения о записи на программы 

дополнительного образования и их посещении поставщику образовательных услуг 

_________________________, юридический адрес которого: _____________, в целях 

организации обучения в рамках договора № __________.  

Предоставляю право осуществлять обработку с использованием средств 

автоматизации или без использования таких средств, включая сбор, запись, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 

предоставление персональных данных иным участникам системы персонифицированного 

дополнительного образования в целях, определенных настоящим согласием, обезличивание, 

блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.  

Данное Согласие действует с момента подписания и до истечения сроков, 

установленных действующим законодательством Российской Федерации, а также может 

быть отозвано по письменному заявлению. 

«___» __________ 20____г.                      __________ /___________________ /                      

                                                                                      подпись                расшифровка 

 

 
  



 


